PATVIRTINTA

Vilkavigkio ,,Ausros* gimnazijos
direktoriaus 2024 m. balandzio 30 d.
jsakymu Nr. V-59

VILKAVISKIO »AUSROS“ GIMNAZIJOS JRENGTO ELEKTRONINIO [EJIMO
KONTROLES JRENGINIO NAUDOJIMO IR DUOMENUY TVARKYMO TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilkavidkio ,AuSros® gimnazijoje jrengto elektroninio jéjimo kontrolés jrenginio
naudojimo ir duomeny tvarkymo tvarkos apradas (toliau — Aprasas) nustato VilkaviSkio ,,AuSros®
gimnazijos (toliau — Gimnazija) elektroninés jéjimo kontrolés sistemos naudojima ir duomeny
naudojimo tvarkg, uZtikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, ir kity
teisés akty laikymasi bei jgyvendinima. ‘

2. Sis aprasas parengtas vadovaujantis Lictuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos
jstatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo
ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo
jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, Gimnazijos vidaus dokumentais: Vilkaviskio rajono
savivaldybés tarybos 2021 m. vasario 26 d. sprendimu Nr. B-TS-675 patvirtinty Vilkavikio ,,Ausros™
gimnazijos nuostaty 20.8. papunkéiu (uzdavinys — ,uztikrinti sveikq ir saugiq ugdymo(si) aplinkg*,
Vilkaviskio ,,Ausros* gimnazijos direktoriaus 2018 m. sausio 8 d. jsakymu Nr. V-9 patvirtinty
Vilkaviskio ,,Ausros* gimnazijos darbo tvarkos taisykliy 118 punktu, Vilkavikio ,,Ausros* gimnazijos
direktoriaus 2018 m. sausio 8 d. jsakymu Nr. V-11 patvirtintomis Vilkaviskio ,,AuSros“ gimnazijos
darbuotojuy, mokiniy, mokiniy tévy (rlipintojy, jtéviy) asmens duomeny saugojimo politika ir jos
igyvendinimo priemonémis, Vilkaviskio ,,Ausros* gimnazijos direktoriaus 2016 m. spalio 27 d.
jsakymu Nr. V-137 patvirtintu PaSaliniy asmeny lankymosi Vilkaviskio ,,Auros gimnazijoje tvarkos
aprasSu.

3. Vilkaviskio ,,Ausros“ gimnazijos jrengto elektroninés jé¢jimo kontrolés sistemos (JKS)
naudojimo tikslas — utikrinti gimnazijos mokiniy ir darbuotojy sauguma, kontroliuoti ir riboti pasaliniy
asmeny patekima | gimnazija.

4. Sio Apraso nuostatos galioja Gimnazijos darbuotojams, mokiniams, juy tévams
(riipintojams, teisétiems atstovams) ir Gimnazijos sveCiams.

5. Elektroniné jéjimo kontrolés sistema — prevenciné saugumo priemoné, kurios déka taip
pat sickiama uztikrinti Gimnazijos pastato ir jame esantio materialinio turto apsaugg, saugia aplinka,
uzkertandia kelig bet kokioms smurto, Zalingy jprogiy, vagys¢iy apraiSkoms.

6. Siame Aprase vartojamos sgvokos:

Duomeny valdytojas — Vilkaviskio ,,Auiros“ gimnazija, esanti adresu Vienybés g. 52,
Vilkaviskis.

Duomeny tvarkytojas — Vilkaviskio ,,Auiros“ gimnazija, esanti adresu Vienybés g. 52,
Vilkaviskis, el. p. rastine@vilkaviskioausra.eu, tel. (8 342) 20951.

Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi Aprase
nustatytais tikslais.

Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su Duomeny subjektu, kurio tapatybé
yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta.

J¢jimo kontrolés sistema —jeities kontrolés davikliai, programiné jranga, fiksuojanti davikliy
uzfiksuotus duomenis e-maitinimas sistemoje, dury blokavimo sistemos (IKS).

Jéjimo kortelé — nustatytos formos identifikaciné magnetiné kortele (darbuotojui), mokinio
pazyméjimas, kuriy pagalba asmuo gali patekti j Gimnazija.

Gimnazijos darbuotojai — darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.

7. Kitos ApraSe vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos




Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose Lietuvos Respublikos teisés aktuose.
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8. Jéjimo kontrolés sistema (toliau - JKS) susideda i§ jeities kontrolés davikliy, programinés
jrangos, fiksuojandios davikliy uZfiksuotus duomenis e-maitinimo sistemoje, dury blokavimo sistemos.
9. IKS fiksuoja ir jraso i atmintj darbuotojy, mokiniy (toliau — Asmuo) vardg ir pavarde,
Asmens jéjimo j Gimnazija laika ir i¢jimo i§ Gimnazijos laika.
10. Magnetinés kortelés Asmenims iSduodamos:
10.1. Gimnazijos darbuotojams — priimant j darba;
10.2. dirbantiems darbuotojams Gimnazijoje — Gimnazijos direktoriaus jsakymu;
10.3. mokiniams — pasirasius Mokymo sutartj, bet ne anks¢iau kaip rugséjo 10 d.
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11. Magnetiné kortelé grazinama Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikiui, pasibaigus
darbuotojo darbo santykiams.

12. Mokiniai, jei Mokinio paZyméjimas i3duotas, Gimnazijai apmokéjus uZ Mokinio
paryméjimg — pasibaigus Mokymo sutaréiai graZinamas klases vadovui, Mokinio pazyméjima per 2
darbo dienas perduoda sekretorei.

13. JKS sistemos davikliai uzfiksuoja Asmeny patekimo } Gimnazijg ir i$éjimo i§ jos laikg
priartinus magneting kortele prie JKS daviklio ar€iau kaip 5 cm. Magnetiné kortelé laikoma paZymeéta,
kai daviklyje jsijungia Zalias $viesos indikatorius ir atrakinamos durys.

14. IKS davikliai, esantys Gimnazijos pastate prie pirmojo auksto pagrindiniy (fasado) dury
ir jéjimo i% kiemo pusés tambiire ant sienos, fiksuoja Asmeny jéjima/iséjima i/i§ Gimnazija/Gimnazijos.

15. Gimnazijos darbuotojai, turintys magneting kortele, ir mokiniai:

15.1. atvykdami i darba ar pamokas, ugdomaja veikla, privalo turéti magneting kortele,
Mokinio pazymejima;

15.2. patekdami j Gimnazija ir iSeidami i§ jos, privalo paZymeti savo magneting Kortele,
Mokinio pazyméjima IKS daviklyje;

15.3. prarades magneting kortelg informuoja direktoriaus pavaduotoja tkiui, Mokinio
pazyméjimg — klasés vadova;

15.4. grazinti magneting kortele direktoriaus pavaduotojui tkiui, Mokinio pazyméjima —
klasés vadovui, o §is per 2 d. d. perduoti direktoriaus pavaduotojui iikiui, pasibaigus Mokymo ar Darbo
sutariai.

16.Direktoriaus pavaduotojas tikiui:

16.1. isduoda darbuotojui, pagal direktoriaus jsakyma, pasiradius darbuotojui, gaunantiam
magnetine kortele;

16.2. jregistruoja darbuotojg, gavusj magneting kortelg e-maitinimas sistemoje;

16.3. pasibaigus darbuotojo darbo sutarGiai, priima i§ darbuotojo magnetine kortele ir
iSregistruoja jj i§ sistemos e-maitinimas;

16.4. saugo nenaudojamas magnetines korteles ir nickam jy neperduoda, jei tai nenurodyta
Gimnazijos direktoriaus jsakyme.

17. Kompiuteriniy sistemy specialistas, elektroninés atsiskaitymo sistemos  https://e-
maitinimas.lt/ administratorius:

17.1. uZregistruoja (suveda) kortelés naudotojo duomenis ir iSduota kortele (jos numerij,
identifikavimo numerj) sistemoje e-maitinimas pagal gimnazijos direktoriaus pasiraSyta isakyma;

17.2. idregistruoja kortelés naudotoja, jo duomenis ir kortelg sistemoje e-maitinimas pagal
gimnazijos direktoriaus parengtg jsakyma;

18. Budétojas:

18.1. atvykes j darbg 7.00 val. jjungia dury blokavimo sistema;

18.2. i§jungia/jjungia dury blokavimo sistemg, renkantis j gimnazija Vilkaviskio sporto
mokyklos auklétiniams, jy tévams, treneriui, Gimnazijos bendruomenes nariams — j mokiniy tévy
susirinkimus, organizuojamus renginius;

18.3. stebi atvykstan&ius j gimnazija Asmenis, lankytojus monitoriuose esan¢iuose darbo
vietoje;

18.4. jleid%ia gimnazijos Asmenis, pamirSusius/neturinéius (kol neisduota) magnetinés
kortelés/Mokinio bilieto;



18.5. mokinys, pamir$es Mokinio bilieta, ispéjamas, pamirSes pakartotinai, j€j¢s i gimnazijg,
registruojasi Lankytojuy sgsiuvinyje.

18.6. Gimnazijos Lankytojus jleidZia j Gimnazijg atblokuodamas duris.

19. Klasés vadovas:

19.1. supazindina mokinius su §iuo Aprasu;

19.2. surenka mokinio paZymejimus pasibaigus Mokymo sutar¢iai, kaip tai nustatyta Apraso
12 punkte.

20.Sporto jrenginiy prieZitros specialistas:

20.1. ijjungia pagrindiniy dury blokavimag 17.00 val.;

20.2. jjungia abiejy dury blokavima 17.00 val., jei Gimnazijos patalpose nevyksta/pasibaigia
treniruotés, renginiai.

III SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Asmenys, paZeide $io Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

22. Aprasas skelbiamas Gimnazijos interneto svetainéje https://www.vilkaviskioausra.eu/.

23. Uz Apraso laikymosi priezilirg ir jame reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole
atsakingas Gimnazijos direktorius.

24. Aprasas, jvertinus taikymo praktika, esant poreikiui, atnaujinamas inicijuojant naujus
Sio ApraSo pakeitimus. Pasikeitus teisés akty nuostatoms dél asmens duomeny teisinés apsaugos, jomis
vadovaujamasi i§ karto, nelaukiant ApraSo pakeitimo.




